ROMANTA
JUDETUL TALOMITA
PRIMARIA COMUNEI ALEXENI

Nr.  [571 din 22.04. 2021
ANUNT

Aviand in vedere prevederile art. 618 alin (2) din QUG nr, 57 /2019 privind Codul
administrativ. cu modificarile st completarile ulterioare, art. 22 din HG ne. 611/ 2008 pentru
aprobarca normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei funclionarilor publici | cu
modificirile si completarile ulterioare si prevederile art. I1 din Legea nr, 203/2020 pentru
modificarea 1 completarea Legii nr. 35/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemici de Covid -19.

PRIMARIA COMUNEI ALEXENI,JUDETUL IALOMITA ORGANIZEAZA
CONCURS DE RECRUTARE

PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE DE CONDUCERE VACANTE DE
SECRETAR GENERAL AL COMUNELI ALEXENI , JUDETUL IALOMITA ,
PERIOADA NEDETERMINATA

1. CONDITIH DE PARTICIPARE

I. 1.Condifii generale de participare
- conditit generale © candidalii trebuie sa indeplincasca condipiile prevazute la art. 465 din OUG

nr. 37 /2019 privind Codul administrativ. cu modificarile g1 completarile ulterioare .
1.2. Conditii specifice de participare :

L. studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd in
specialitatea stitnte juridice. stiinte administrative sau stiinte politice .

L. studne umiversitare de master in domeniul administratiet publice . management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalenti conform
prevederilor art. 133 alin. (2) din Legea educatiel nationale nr. 1/2011. cu modificarile i
completarile ullerioare .

3, vechimea minimad in specialitatea studiilor. potrivit art. 468 alin (2) | lit, a) din OUG
nr. 57 /22009 - 5 anj

4. durata nermala a timpului de lucru este de 8 ore /21, respectiv 40 ore / saptamana

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functicl de secretar general al
comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in
specialitatea juridici., administrativi sau stiinte politice s1 care indeplinesc conditiile prevazute la



art 465, alin (3) si art. 468 alin (2). lit, a) din OUG nr. 57 /2019, pot candida 5i persoane care nu
indeplinesc aceste conditii. in ordinea prevazuta de art.615, alin (1) din OUG nr.37 2019, astlel ;

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma respectiv
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau cchivalenta | in specialitate
juridicd. administrativa sau stiinte politice i indeplinesc conditia prevazuid la art. 468 alin, (2)
1L, a).

b persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomi. respectiv
studii superivare de lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitatea
juridici, administrativd sau stiinte politice

¢) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomi, respecliy
studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta. in altd
specialitate.

2. DOSARULUI DE INSCRIERE VA CUPRINDE :

a) formularul de inscriere  previizut in anexa nr, 3 din HG nr.611 /2008 pentru aprobarca
normelor privind organizarca si dezvoltarea carierie functionarilor publici @ tormularul de
inscriere se pune la dispozitia candidatilor de citre sceretarul comisiel de concurs.

by curriculum vitae. model comun european :

¢) copia actului de identitate

d) copiile documentelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuaren
unor specializari si perfectioniri :

¢) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice. management sau in
specialitatea studiilor necesare exercitarii functiel publice. dupd caz .

[} copia carmetul de muned sau. dupd caz. o adeveringd eliberatd de angajator pentru
perioada lucratd care si ateste vechimea in muncd, si dupd caz in specialitatea studilor necesare
ocuparii functiei publice :

¢} cazierul judiciar

h) adeveringd medicali care sa ateste starea de sinatate corespunzitoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior deruldrii coneursului de catre medicul de familie al candidatului :

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sii ateste calitatea sau lipsa calitalii
de lucrator al Securititin sau colaboralor al acesteia .

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insofite de
documentele originale. care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs.

3. Concursul se va organiza conform urmitorului calendar

- termen limitd depunere dosare - 22 aprilie 2021 11mai 2021 inclusiv :

- selectia dosarelor @ in termen de maxim 3 zile lueriitoare de la depunerca dosarclor
- proba serisd — programata in data de 24 mai 2021 ora 11,00

- proba interviului - in maxim 5 zile lucrdtoare de la proba SCrisi .



4. Locul desfasurarii concursului ; la sediul Primarier Comunei Alexent. str. Primariel, nr.5,
judetul lalomita.

CANDIDATI CARE DORESC SA PARTICIPE LA CONCURS VOR DEPUNE
DOSARELE la Compartimentul Secretarial, din cadrul Primariet Alexent .
Informatii suplimentare la nr. de telefon : 0243 /249553,

5. ATRIBUTHLE SECRETARULUI GENERAL

i) avizeard prolectele de holirdrn $1 contrasemneazd pentru legalitate dispoziule primarulur.
respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotiririle consilivlui local. respectiv ale
consiliulul judetean. dupi caz:

b} participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean:

¢} asigurd gestionarca procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar. respectiv consiliul judefean si presedintele acestuia, precum i intre acestia si prelect:

d) coordoneazi orgamizarea arhiver 51 evidenfa statisticd a hotdrdrilor consiliului local 41 a
dispozititlor primarului, respectiv a hotardrilor consiliului judetean si a dispozititlor pregedintelw
consiliului judetean:

¢) asigurd transparenta si comunicarca catre autoritatile. institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit, a):

) asigurd procedurile de convocare a consiliulul local. respectiv a consihulun judetean, s
electuarea luerarilor de secretariat. comunicarea ordinii de zi. intoemirea procesului-verbal al
sedintelor consiliulul local, respectiv ale consiliulul judetean. st redactarea hotdrinlor consiliulut
local, respectiv ale consiliului judejean;

a) asigurd pregatirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local. respectiv a consiliului
judetean. si comisiilor de specialitate ale acestuia:

h) poate atesta, prin derogare de la prevedenle Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii. aprobata cu modificari s1 completar prin Legea nr. 2462003, cu
modilicarile si completarile ulterioare. actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriala in cadrul careia
[unclioneazi;

1) poate propune primarului. respectiv presedintelul consilivlui judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de 71 a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean:

i) efectueaza apelul nominal si tine evidenta participani la sedintele consiliului local. respectiv
ale consiliului judetean a consilierilor locali. respectiv a consilierilor judeteni;

k) numara voturile $i consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedinta, respectiv presedintelui consiliului judetean sau. dupi caz. inlocuitorului de drept al
acesiuia;

1) informeazi presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupi cax,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la evorumul 51 la majoritatea necesare pentru
adoptarea liccarel hotariri a consiliului local, respectiv a consiliulun judetean:

m) asigurd intoemirea dosarelor de sedind. legarea. numerotarca paginilor, semnarea 51
stampilarea acestora:




n) urmdreste ca la deliberarea $1 adoptarea unor hotardri ale consiliului local. respectiv ale
comsiliului judetean 53 nu 1a parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreazi in
dispozitiile art. 228 alin. (2} informeari presedintele de sedingi, sau. dupa caz, inlocuitorul de
drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in
ascmenca cazuri;

o) certilicd conformitalea copiel cu aclele originale din arhiva unitafii/subdiviziunii
admimistrativ-teritoriale;

phalte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul
local, de primar,
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completarile ulterioare ;
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completarile ulterioare ;

- Legeanr. 287 / 2009 — Codul Civil, cu modificarile 51 completarile ulterioare,
art. 375 - 378 , art. 1836 - 1885;

- Legeanr. 544 /2001 — privind liberul acces la informaiile de interes publhic, cu
modificarile $1 completarile ulterioare |

- Legeanr. 32/ 2003 privind transprenta decizionald in admimistrajia publici.
republicata :
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